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STAFF  AMMINISTRATIVO -  A.S.2017/18 

 

 

 

 
DIRETTORE DEI SERVIZI GEN.E AMM.VI 

                  VESPUCCI  ARIELA 

 
 Coordinamento del lavoro di segreteria 

 Utilizzo dellle nuove tecnologie informatiche 

 Programma Annuale e conto consuntivo 

 Supporto e coordinamento amministrativo per 

 progetti e iniziative didattiche 

  Contratti  e convezioni 

 PON  e FAMI 

 Magazzino e inventario 

 

  

  

  

 

    ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

                 2^pos.economica e FIS 

GUERRA CARLA 

 REGEL –registri elettronici 
 Libri di testo 
 Elezioni O.O.C.C. e convocazioni 
  raccolta verbali, registri, relazioni docenti 
 statistiche 
  telefono 
 INAIL 

       ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

                2^pos.economica e FIS 

               GENOVESIO DANIELA 
 Personale : supplenti, certificati, congedi, 

fascicoli personali, pratiche varie 

 Graduatorie supplenti 

 Cooperazione applicativa su SIDI 

 Carriere, dichiarazioni servizi ruolo e riscatti 

pre-ruolo 

 TFR  

 IND.DISOC. 

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

2^pos.economica e FIS 

MANAVELLA DEBORAH  

 Segreteria digitale 
 Archivio 
 Concorso alunni 

 Mensa –trasporto - Assistenti fisiche 
 Attività sportive  
 Viaggi di istruzione 
 Telefono 
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3.2.3  STAFF COLLABORATORI SCOLASTICI 

ANNO SCOLASTICO 2017/18 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Direttore  SGA 
 

  VESPUCCI ARIELA 

COLLABORATORE SCOLASTICO 

incarico specifico  
       (sez.stacc. sc.elam.Villaretto) 

PERRONE EMANUELA 

 Primo soccorso e accoglienza 

 Attività di accoglienza nella 

sc.primaria del Villaretto 
        

COLLABORATORE SCOLASTICO 

      VILLANIS MASSIMO in 

sost. di TORASSA 

 Distribuzione comunicazioni 
 Ritiro posta  e attività di prima 

accoglienza nella sc.sec.1° 

 Fotocopie insegnanti  e segreteria 

 

COLLABORATORE SCOLASTICO 

Art.7 
BRUNO ORNELLA 

 Attività di primo soccorso 

 Supporto alunni  portatori  di H 

primaria 

 Ritiro posta  e attività di prima 

accoglienza nella sc.sec.1° 

 Distribuzione comunicazioni 

 Fotocopie insegnanti 
COLLABORATORE SCOLASTICO 

Art. 7 

BESSO MARIA 
Scuola infanzia – assistenza alla 

persona e collabora con Docenti nella 

cura igiene pers. 

 

 
 

  

 PERTICARO ROSETTA 

COLLABORATORE SCOLASTICO 

ART.7  

     DEPETRIS LORELLA 
 Ritiro posta  e attività di prima  

          accoglienza nella sc.sec.1° 

 Fotocopie insegnanti  e segreteria 
 Attività di primo soccorso 

 Supporto alunni portatori di H 

sec.1° 
 

 

COLLABORATORE SCOLASTICO 

Art.7 

BERTONE ORNELLA 

Pt h 30 
 Primo soccorso 

 Prima ass.in attesa di intervento 

–primaria 

 

 
 

 

 

COLLABORATORE SCOLASTICO 

Art.7 

PICCO CLAUDIA 

 Supporto alunni portatori di 

handicap 
 Primo soccorso 

 

 

SCUOLA INFANZIA 

 
SCUOLA SEC.1° 

COLLABORATORE  SCOLASTICO 

incarico specifico  

ALBERTO MARIA TERESA 
Scuola infanzia – assistenza alla persona 

e collabora con Docenti nella cura 

igiene pers. 

 

 
COLLABOARTORE SCOLASTICO 

incarico specifico  

FANTINO CHIARA 
Scuola infanzia assistenza alla 

persona . collabora con doc. nella 

cura dell’igiene pers. 

 

 

SCUOLA PRIMARIA 

 

COLLABOARTORE SCOLASTICO 

incarico specifico  

TURELLA M.CONCETTA 
 Primo soccorso 

 Distribuzione comunicazioni 

 Fotocopie insegnanti 

 

COLLABORATORE SCOLASTICO 

SA H 6 su BERTONE 

BELTRAMO SANTINA 
 Primo soccorso 

 Prima ass.in attesa di intervento 

–primaria 

 

 
 

 

 

COLLABORATORE SCOLASTICO 

SA H 18 su MAURINO M 

BURGIO DANIELE 
 Distribuzione comunicazioni 

 Fotocopie insegnanti 

 

 
 

 

 

COLLABORATORE SCOLASTICO 

SA H 6 su MAURINO 

BELTRAMO SANTINA 
Scuola infanzia assistenza alla persona 

. collabora con doc. nella cura 

dell’igiene pers. 

 

 
 

 

 

COLLABORATORE SCOLASTICO 

SA H 12 su MAURINO M 

BELTRAMO SANTINA 
Scuola primaria 

 Distribuzione comunicazioni 

 Fotocopie insegnanti 

 


